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2.1.
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1.
Predmét apravy a ptisobnost

Smérnice upravuje zasady a postupy obce LuZice pti zaddvani verejnych zakdzek malého
rozsahu (dale jen ,VZMR") ve smyslu zdkona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek
(dale jen ZZVZ), v platném znéni a upfesiuje uzavirdni smluvnich vztahd obce, jako
verejného zadavatele (dale jen “zadavatel”), s dodavateli stavebnich praci, dodavek a sluzeb.

Smérnice vymezuje rozdéleni pravomoci mezi zastupitelstvo obce (ddle jen ,,Z0O“), starostu,
mistostarosty a ptipadné dalsi zastupitele.

Smérnice se vztahuje na vSechny VZMR, jeZ jsou financovany v ramci aktudlné platného
rozpoctu obce.

Obecna ustanoveni platna pro vSechny verejné zakazky jsou upraveny v ZZVZ. Zadavani
verejnych zakdazek nad limity stanovené ZZVZ pro VZMR se fidi pfimo ZZVZ.

Je-li verejna zakdazka zcela nebo z ¢asti financovana i z jinych zdroji (napf. dotace), maji
zavazna pravidla stanovena poskytovatelem téchto zdroji prednost pred pouzitim této
smérnice.

2.
Obecna ustanoveni k verejnym zakazkam malého rozsahu

VZMR se dle § 27 zakona o ZZVZ rozumi verejna zakdazka, jejiz predpokladana hodnota je
rovna nebo nizsi v pripadé verejné zakazky na dodavky nebo sluzby ¢astce 2.000.000 K¢
bez DPH nebo v pfipadé verejné zakazky na stavebni prace ¢astce 6.000.000 K¢ bez DPH.

Predpokladanou hodnotou verejné zakazky je ve smyslu § 16 ZZVZ zadavatelem
predpoklddana vyse uplaty za plnéni verejné zakazky vyjadiend v penézich. Do
predpoklddané hodnoty verejné zakazky se nezahrnuje dan z pfidané hodnoty. Do
predpoklddané hodnoty verejné zakazky se zahrne hodnota vsech plnéni, kterd mohou
vyplyvat ze smlouvy na vefejnou zakazku, neni-li dale stanoveno jinak.

Pfedpokladana hodnota verejné zakdzky se stanovi k okamziku zahajeni zadavaciho fizeni,
nebo k okamziku zadani verejné zakazky, pokud nebyla zadana v zadavacim fizeni. Zadavatel
nesmi rozdélit predmét verejné zakazky tak, aby tim doslo ke sniZeni pfedpokladané
hodnoty verejné zakazky a ta se stala VZMR niZzsi kategorie. Pfedpoklddand hodnota verejné
zakdazky se stanovi na zakladé ziskanych udajl a informaci o zakazkach stejného ci
podobného pfedmétu plnéni; nema-li zadavatel k dispozici takové Udaje nebo informace,
vychazi z informaci ziskanych prizkumem trhu, pfedbéznymi trznimi konzultacemi nebo
jinym vhodnym zplsobem.

Zadavatel dle § 31 ZZVZ neni povinen VZMR zaddavat podle zakona ZZVZ. Je viak povinen pfi
jejim zaddvanim dodrzovat zasady uvedeni v § 6 ZZVZ. Dle odst. 1 tohoto paragrafu je
zadavatel povinen pfi postupu podle tohoto zdkona dodrzovat zdsady transparentnosti a
primérenosti, dle odst. 2 je zadavatel povinen ve vztahu k dodavateliim dodrZovat zdsadu
rovného zachazeni a zakazu diskriminace, dle odst. 3 nesmi zadavatel omezovat ucast v
zadavacim fizeni tém dodavatellm, ktefi maji sidlo nebo misto podnikani v ¢lenském staté
Evropské unie a ostatnich statech, které maji s Ceskou republikou ¢&i Evropskou unii uzavienu
mezinarodni smlouvu zarudujici pfistup dodavatell z téchto statd k

zaddvané verejné zakazce a dle odst. 4 je Zadavatel pfi postupu podle tohoto zakona, a to pfi
vytvareni zaddvacich podminek hodnoceni nabidek a vybéru dodavatele, povinen za
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predpokladu, Ze to bude vzhledem k povaze a smyslu zakdzky mozné, dodrZzovat zasady
socialné odpovédného zadavani, environmentalné odpovédného zadavani a inovaci ve
smyslu tohoto zadkona. Svij postup je zadavatel povinen fadné odUvodnit.

3.
Postup pri zadavani verejnych zakazek malého rozsahu
Zadavanim se rozumi postup zadavatele podle této smérnice, jehoz Ucelem je zadani VZMR,

vybér zhotovitele, uzavieni smlouvy nebo potvrzeni objedndvky nebo zruseni zadavaciho
fizeni.

. Zadavatelem VZMR je Obec LuZice.

VZMR lze zadat postupem podle této smérnice nebo postupem podle ZZVZ.

Zadavatel je povinen pfi zaddvani VZMR stanovit jeji predpoklddanou hodnotu v souladu s
§ 16 a nasl. ZZVZ.

Veskera komunikace mezi zadavatelem a dodavateli probiha vidy v pisemné formé, at uz
v podobé listinné (prostrednictvim postovniho dorucovatele), nebo v podobé elektronické
(prostrednictvim informacniho systému datovych schranek nebo elektronické posty).

Jednotlivé ukony obce jako zadavatele Cini:
a) zastupitelstvo obce,
b) starosta,

c) mistostarosta zmocnény k tomu starostou nebo zastupitelstvem (dale je , povéreny
mistostarosta“),

d) ¢len zastupitelstva obce ve vzajemné soucinnosti se starostou nebo povérenym
mistostarostou.

Dalsi ukony souvisejici s organizanim zajisténim zadavani VZMR ¢ini:
a) administrativni pracovnik obecniho uradu
b) jind osoba povérena zadavatelem (napf. externi firma).

Veskeré pisemnosti souvisejici se zaddvanim VZMR musi byt zadavatelem archivovany. Je-li
pfedmét verejné zakdazky financovan z dotacniho programu, musi byt dodrzeny podminky a
Ihdty archivace stanovené poskytovatelem dotace.

Je-li predmét veFejné zakdazky financovan z dotaéniho fondu (CR nebo EU), nebo se
financovani zakazky zptsobem poskytnuti dotaci byt jen predpoklada, nesmi zadavatel
postupovat pfi vybéru dodavatele dle bodu 8. této smérnice. Ma-li dany dotacni program,
z néjz se bude nebo i predpoklada pfedmét verejné zakdzky financovat, stanovena pravidla
poskytovatele dotace pro zadavani verejnych zakazek, je zadavatel povinen postupovat
pfednostné podle téchto pravidel.

VZMR je realizovana na zakladé pisemné smlouvy mezi zadavatelem, tj. obci LuZice a jednim
Ci vice dodavateli, jejimZ pfedmétem je Uplatné poskytnuti dodavek i sluzeb nebo Uplatné
provedeni stavebnich praci.
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Verejné zakazky malého rozsahu a jejich clenéni

VZMR se podle vySe predpoklddané hodnoty a predmétu plnéni zakdzky (finan¢ni limity jsou
uvedeny bez DPH) ¢leni do tfi kategorii:

dodavky, sluzby a stavebni

|. kategorie od 1 K& do 300.000 K¢& prace

dodavky, sluzby a stavebni

Il. kategorie od 300.001 K¢ do 750.000 K& oréce

dodavky a sluzby
od 750.001 K¢ do 2.000.000 K¢

lll. kategorie . ) stavebni prace
od 750.001 K¢ do 6.000.000 K¢
4.1 VZMR 1. kategorie
4.1.1. VZMR |. kategorie zadava starosta, povéreny mistostarosta, popfr. ve vzdjemné soucinnosti

4.1.2.

4.1.3.

4.1.4.

4.1.5.
4.1.6.

4.2.1.
4.2.2.

4.2.3.

se starostou nebo povérenym mistostarostou ¢len zastupitelstva.

Zadavatel zaddva zakazku pfimym nakupem, odeslanim vyzvy alespon jednomu dodavateli
k predlozeni cenové nabidky, objednavkou, popt. smlouvou.

Zadavatel se rozhoduje na zdkladé porovnani predloZenych nabidek, pripadné je mozné
vychdazet pouze z informaci o trhu, mistnich znalosti a svych poznatki a zkusenosti.

O vybéru dodavatele rozhoduje starosta pfimym poskytnutim pozadovaného plnéni,
potvrzenim objedndvky dodavatele nebo uzavienim smlouvy s dodavatelem.

O neptidéleni VZMR ¢i odmitnuti objednavky rozhoduje starosta.

Zadavatel muze také rozhodnout a zvolit postup zadavani takovéto zakazky dle kategorie
Il.

4.2 VZMRII. kategorie
VZMR II. kategorie zaddva zastupitelstvo obce (dale jen ,Z0“) na zdkladé prijatého usneseni.
VZMR Il. kategorie mohou byt zadany témito zplisoby:
a) poptavaci fizeni
b) oteviené zadavaci fizeni

Organizacni zajisténi VZMR Il. kategorie Cini jind osoba povérena zadavatelem, o jejimz

vybéru rozhodne ZO.

a) Poptavaci fizeni

Poptavacim fizenim se rozumi zaslani vyzvy k podani nabidek nejméné tfem dodavatelim na
plnéni verejné zakazky, u kterych Ize predpokladat, Ze jsou schopni zakazku fadné realizovat.
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O prubéhu a vysledku poptavaciho tizeni sepiSe povérena osoba zpravu, kterd musi obsahovat
seznam vsech pfijatych nabidek a navrzené poradi nabidek.

Lhata pro podani nabidky musi byt stanovena na minimalné 10 dni ode dne odeslani vyzvy
dodavateltim.

O vybéru dodavatele, s nimz bude uzaviena smlouva, rozhoduje ZO. Rozhodnuti o vybéru
dodavatele musi byt uchaze¢im oznameno do patnacti pracovnich dnid od rozhodnuti ZO.

Jestlize se ZO rozhodne smlouvu neuzavfit, musi rozhodnout o zruseni poptdvaciho fizeni. Toto
rozhodnuti musi byt ozndmeno uchazeclim do patnacti pracovnich dnli od rozhodnuti ZO.

b) Oteviené zadavaci fizeni

Otevienym zaddavacim fizeni se rozumi zaslani vyzvy k podani nabidek nejméné péti dodavatellim
na plnéni verejné zakazky, u kterych lze predpokladat, Ze jsou schopni zakdzku fadné realizovat.

Text vyzvy schvaluje ZO. Znéni vyzvy se uverejni na Ufedni desce, webovych strankach obce, profilu
zadavatele ¢i ndrodnim elektronickém nastroji (NEN). Verejna zakazka se tim stava otevienou a
vytvari se tak prostor k pfedloZeni nabidky i pro jiné, nez pfimo oslovené dodavatele.

Lhuta pro podani nabidky musi byt stanovena na minimalné 15 dni ode dne odeslani vyzvy
dodavatelim, resp. od prvniho dne zvefejnéni na uredni desce, webovych strankach a profilu
zadavatele.

ZO jmenuje hodnotici komisi s minimalnim poctem tfi ¢lenl. Pfedsedou komise musi byt vidy
jeden ze €lend ZO. Ostatnimi ¢leny komise mohou (ale nemusi) byt ¢lenové ZO. VSichni ¢lenové
komise Cestné prohlasi, Ze nejsou ve stfetu zajmu. Za stfet zdjmu se povazuje situace, kdy zajmy
¢lend komise, ktefi se podileji na pribéhu otevieného zadavaciho fizeni, nebo maji nebo by mohli
mit vliv na vysledek otevieného zadavaciho fizeni, ohroZuji nestrannost nebo nezavislost
v souvislosti s otevienym zaddvacim fizenim. Zajmem ¢len(i komise se rozumi zajem ziskat osobni
vyhodu nebo sniZit majetkovy nebo jiny prospéch zadavatele. V pfipadé, Ze je oteviené zaddvaci
fizeni zpracovano externim dodavatelem, muize se ZO rozhodnout, Zze hodnotici komise nebude
jmenovana.

Nabidky, které neobsahuji vSechny naleZitosti dle vyzvy, hodnotici komise vyradi a dale je jiz
nehodnoti. Kazdé vyrazeni musi byt radné odivodnéno.

O prlibéhu a vysledku jednani sepise hodnotici komise zpravu, ktera musi obsahovat seznam vsech
pfijatych nabidek, jejich popis a rovnéz popis hodnoceni kazdé z nich podle predem danych kritérii.
Dale se ve zpravé uvedou vsechny dalsi dllezité skutecnosti, které mély vliv na hodnoceni. Na
zaveér zpravy hodnotici komise uvede navrzené poradi nabidek.

O vybéru dodavatele, s nimz bude uzaviena smlouva, rozhoduje ZO. Rozhodnuti o vybéru
dodavatele musi byt uchaze¢im oznameno do patnacti pracovnich dnid od rozhodnuti ZO.

Jestlize hodnotici komise ve své zpravé uvede, Ze ani jedna nabidka nespliiuje pfedem dana kritéria
zakazky, anebo se ZO po zvazeni vSech podkladli rozhodne nakonec smlouvu neuzavfit, musi ZO
rozhodnout o zruSeni zaddvaciho fizeni. Toto rozhodnuti musi byt ozndmeno uchaze¢dm do
patnacti pracovnich dnli od rozhodnuti ZO.

4. 3. VZMRIII. kategorie
4.3.1. VZMR Ill. kategorie zaddva zastupitelstvo obce (dale jen ZO) na zakladé ptijatého usneseni.

4.3.2. VZMR Ill. kategorie mlze byt zadana pouze otevienym zadavacim fizenim a plati pro ni
pravidla stanovena pro oteviené zaddvaci fizeni viz. bod 4.2.2. pism. b).

4.3.3. Organizacni zajisténi VZMR lIl. kategorie Cini jina osoba zmocnéna zadavatelem v rozsahu
pisemné plné moci, o jejimz vybéru rozhodne ZO v souladu s bodem 7.5. této smérnice.
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5.
Nalezitosti vyzvy k podani nabidek

3.1. Mezi zakladni ndlezitosti, které musi obsahovat vyzva v ramci kategorie uzaviend vyzva a
oteviené zadavaci fizeni dle této smérnice patfi:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

identifikace zadavatele

vymezeni predmétu verejné zakazky malého rozsahu

misto a doba plnéni

pozadovany obsah nabidky

kritéria hodnoceni nabidky

dolozeni téchto dokladu:

«» pri predloZeni nabidky:

>

>

prokazani opravnéni k podnikani (napt. predloZeni Zivnostenského listu nebo
vypisu z obchodniho rejstfiku ¢i jiné evidence, pokud v ni ma byt dodavatel
zapsan podle zvlastnich pravnich predpisa)

opravnéni k podnikani mlze byt doloZzeno v prosté kopii

% pred podpisem smlouvy si muZe Zadavatel vyZadat:

>

prokazani opravnéni k podnikani (napt. predlozeni Zivnostenského listu nebo
vypisu z obchodniho rejstfiku ¢i jiné evidence, pokud v ni ma byt dodavatel
zapsan podle zvlastnich pravnich predpisa)

opravnéni k podnikani dolozi vorigindle (tj. ufedné ovérené kopii,
elektronickém originale)

Cestné prohldseni dodavatele o tom, Ze spliiuje nasledujici kritéria:
o neni v likvidaci (jde-li o pravnickou osobu)

o vuplynulych 3 letech nebyl proti nému prohlasen konkurs nebo konkurs
nebyl zruSen pro nedostatek majetku

nema v evidenci dani zachyceny danové nedoplatky

nema nedoplatek na pojistném a na penale na vefejném zdravotnim
pojisténi, nebo na pojistném a na penale na socidlnim zabezpeceni,
prispévku na stani politiku zaméstnanosti, s vyjimkou pripadd, kdy bylo
povoleno splaceni ve splatkach a neni v prodleni se splacenim splatek

Cestné prohlaseni dodavatele o tom, Ze nebyl pravomocné odsouzen pro
trestny Cin, nebo Ze doslo k zahlazeni odsouzeni trestného Cinu, jehoz skutkova
podstata, souvisi s predmétem podnikani, jde-li o fyzickou osobu

¢etné prohlaseni dodavatele o tom, Ze nebyl pravomocné odsouzen pro trestny
¢in, nebo Ze doslo k zahlazeni odsouzeni trestného ¢inu, jehoZz skutkova
podstata, souvisi s predmétem podnikani, musi v pfipadé prdvnické osoby
dolozit jak pravnicka osoba, tak i jeji statutdrni organ, nebo kazidy clen
statutdrniho organu, vedouci organizacni slozky zahranicni pravnické osoby,
nebo statutarnim orgdnem povéreny zastupce

g) platebni podminky

h) zplsob a misto podavani nabidek

i)

dalsi pozadavky a podminky
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6.
Uverejnovaci povinnost
6.1. Pokud cena zakazky pfesahne 500.000 K¢ bez DPH, je povinnosti zadavatele dle § 219 odst.
1 ZZVZ uverejnit na profilu zadavatele uzavienou smlouvu na vefejnou zakazku véetné vsech
jejich zmén a dodatku, a to do patnacti dnl ode dne jejich uzavieni nebo od konce kazdého
Ctvrtleti v pfipadé verejnych zakdzek zadavanych na zakladé rdmcové dohody nebo

v dynamickém ndkupnim systému. Rd&mcovou smlouvu zadavatel uverejni na profilu
zadavatele do 15 dnu od jejiho uzavreni.

6.2. Zadavatel nemusi uverejfiovat na profilu zadavatele smlouvy, které uverejnil v souladu se
zakonem €. 340/2015 Sb, o registru smluv.

6.3. Zadavatel uverejni nejpozdéji do 3 mésicti od splnéni smlouvy na profilu zadavatele vysi
skute¢né uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost uverejnéni
podle bodu 6.1. U smlouvy, jejiz doba plnéni presahuje 1 rok, uverejni zadavatel nejpozdéji
do 31. bfezna nasledujiciho roku cenu za plnéni smlouvy v prfedchozim kalendarnim roce.

6.4. Strukturu Udaju pro uverejnéni vyse skutecné ceny za plnéni verejné zakazky a podrobnosti
uverejnéni smlouvy uzaviené na verejnou zakdzku stanovi vyhlaska Ministerstva pro mistni
rozvoj ¢. 168/2016 Sb., o uverejriovani formuldrd pro ucely zdkona o zadavani vefejnych
zakdzek a ndlezZitostech profilu zadavatele.

7.
Poradenské sluzby
7.1 Zadavatel je opravnén zvolit si fyzickou, podnikajici fyzickou nebo pravnickou osobu za
ucelem:
a) provedeni konzultaci,
b) zpracovani odborného posouzeni,
¢) vyzadani pravniho poradenstvi,
d) zpracovani zadavaci dokumentace,
e) vyhotoveni projektové dokumentace,
s cilem zadat verejnou zakazku.
7.2. Zadavatel je opravnén postupovat podle odstavce 7.1. pism. a) b) nebo c¢) i v pribéhu realizace
verejné zakazky.
7.3. Zadavatel je opravnén zvolit fyzickou, podnikajici fyzickou nebo pravnickou osobu za ucelem
poskytnuti sluzeb k ziskavani
a) dotaci poskytnutych ze statniho rozpoctu, z rozpoctu obci a krajd, statnich fondd,
b) prostfedkd nebo grantq,
c) dotaci Evropské unie, nebo
d) pfijm0 z verejné podpory (ddle jen ,, dotace”),
uréené pro realizaci verejné zakazky zadavatele.
7.4. 0 vybéru konkrétni fyzické, podnikajici fyzické nebo pravnické osoby podle odstavce 7.1. pism.
a), b), ¢) ad) az 7.3 rozhoduje starosta, pficemz je povinen se fidit zasadami efektivnosti,

hospodarnosti, Ucelnosti hospodareni s finanénimi prostfedky obce, transparentnosti,
rovného zachazeni, proporcionality a zdsadou volné soutéze.
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7.5.V pripadé, Ze VZMR spada svoji predpokladanou hodnotou do Il. a lll. kategorie, rozhoduje o
vybéru konkrétni fyzické, podnikajici fyzické nebo pravnické osoby podle odstavce 1. az 3.

Z0.

8.
VyjimKky ze smérnice

8.1.V ptipadé havarie, Zivelnych pohrom, ohroZeni zivota a zdravi osob, muize starosta
rozhodnout o vyjimce ze smérnice a zadat zakdzku pfimo jedinému dodavateli.

8.2. O vybéru dodavatele a zplsobu zadani VZMR sepiSe starosta pisemnou zpravu, s jejimz
obsahem seznami ZO na jeho nejblizSim zasedani.

8.3. Omezeni z tohoto ustanoveni je uvedeno v bodé 3.9. této smérnice.

9.
Souvisejici dokumenty

Tato smérnice je upravena v souladu s témito pravnimi predpisy:

X/
o0

X/
L X4

X/
L X4

X/
L X4

X/
°e

zadkon €. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazkach (dale jen zakon o ZVZ),
zadkon €. 147/2017 Sb., kterym se méni zakon ¢. 134/2016 Sb., o ZVZ,

v

zdkon ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych smluv,
uverejiiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru smluv),

zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakond,

vyhlaska ¢. 260/2016 Sb., o stanoveni podrobnéjsich podminek tykajicich se
elektronickych nastrojli, elektronickych ukonl pti zadavani verejnych zakazek a
certifikdtu shody,

vyhlaska 248/2016 Sb., o naleZitostech obsahu Zadosti o pfedchozi stanovisko k
uzavieni smlouvy a ke zméné zavazku ze smlouvy podle zakona o zadavani verejnych
zakazek,

vyhlaska ¢. 170/2016 Sb., o stanoveni pausalni ¢astky nakladl fizeni o prezkoumani
Ukon zadavatele pfi zadavani verejnych zakazek,

v

vyhlaska ¢. 169/2016 Sbh., o stanoveni rozsahu dokumentace verejné zakazky na
stavebni prace a soupisu stavebnich praci, dodavek a sluzeb s vykazem vymér,

v

vyhlaska ¢. 168/2016 Sb., o uverejiiovani formularl pro ucely zakona o zadavani
verejnych zakazek a naleZitostech profilu zadavatele,

nafizenivlady ¢. 172/2016 Sb., o stanoveni financ¢nich limitd a ¢astek pro ucely zakona
o zadavani verejnych zakazek.

10.

Zavérecna ustanoveni

10.1. Tato smérnice je nedilnou soucasti komplexni soustavy vnitfnich predpist obce.

10.2. Smérnice bude po celou dobu své platnosti uverejnéna na oficidlnich webovych strankach
obce LuZice.
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10.3. V pripadé, Ze tato smérnice odkazuje na ustanoveni zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani

vefejnych zakazek, tak se vidy zadavatel bude fidit aktudlné platnym znénim tohoto zakona
ke dni vyhlaseni verejné zakazky.

10.4. Tato smérnice byla schvdlena na zasedani zastupitelstva obce LuZice dne 17. 4. 2023
pod usnesenim €. 10 a nabyva ucinnosti okamzZikem svého schvaleni.

Mgr. Jaroslav Zaluda Karel Orsag
Starosta, V.r. mistostarosta, v.r.

Ing. Radim Wrana
Mistostarosta, v.r.

9/9




