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Knihovni rad

Mistni knihovny LuZice

Knihovni fad je vyddvan v souladu se zfizovaci listinnou Mistni knihovny Luzice, schvalenou
zastupitelstvem obce usnesenim €.j. 6 ze dne 18. 12. 2002 a podle § 4. odst. 7 zakona ¢. 257/2001
Sb. o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (dale
je ,,knihovni zakon“) ve znéni pozdéjsich predpis(.
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1.
Poslani a ¢innost knihovny
Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a 12 knihovniho zdkona a je zfizena za Ucelem

poskytovani verejnych knihovnickych a informacénich sluzeb, které jsou vymezenév §2,4a 14
knihovniho zakona, vSem obc¢anlm bez rozdilu.

Knihovna poskytuje uZivatelm verejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou vymezeny
v pfislusnych ustanovenich knihovniho zakona. Jsou to zejména:
a) vypujcni sluzby
e absencni puj¢ovani mimo budovu knihovny
e prezencni paj¢ovani v budové knihovny
b) meziknihovni sluzby
e meziknihovni vypGjéni sluzby na tzemi CR
c) informacni sluzby
e informace o katalozich, fondech a vyuzZivani knihovny
e Ustni informace bibliografického a faktografického charakteru
e pfistup nainternet prostfednictvim wifi sité pro verejnost
Sluzby uvedené v odst. 2 pism. a), b) a c) tohoto knihovniho fadu (déle jen ,KR“) poskytuje

knihovna bezplatné. Poplatky za registraci uzivatel( a za dhradu nakladd viz. § 4 odst. 2, 3, 3
knihovniho zakona knihovna Uétuje dle ceniku v pfiloze €. 1 tohoto KR.

2.
Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

Kazdy, kdo pouzije sluzeb knihovny, se stava jejim uzivatelem. Knihovna poskytuje sluzby jen
tém uzivatellm, ktefi jsou registrovani.

Registrovany uzivatel Mistni knihovny LuZice je fyzickd nebo pravnicky osoba, ktera souhlasi
s podminkami vymezenymi timto knihovnim fadem, zaregistruje se a pii prvni navstévé
v kalenddainim roce zaplati registracni poplatek.

Neni-li Zadatel o registraci pravné ¢i zdravotné zpUsobily k registraci, ¢ini tento Ukon za néj
zakonny zdastupce, u osob se specifickymi potfebami muze registraci vyridit zprostredkovatel,
ktery ma plnou moc Zadatele.

Pti registraci budou do databaze registrovanych uzivatell — ¢tenaf( zapsany tyto osobni Udaje:
a) fyzické osoby — povinné udaje:

e jméno a pfijmeni, trvalé bydlisté, datum narozené, v pfipadé déti a Zadatell
pravné nezpUsobilych k registraci pak jméno a prijmeni zakonného zastupce,
ktery podepisuje prihlasku do knihovny

b) fyzické osoby — nepovinné udaje:

e telefon, e-mail, navstévovanad skola u studentl stfednich Skol a Zak( zakladnich

a matefrskych skol
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c) pravnické osoby:
e nazey, sidlo, IC, jméno a pfijmeni osoby povérené kontaktem s knihovnou

Pravdivost a presnost osobnich udajli ovéfuje knihovna porovnanim s obc¢anskym priikazem
nebo platnym pasem.

Zakonny zastupce ditéte se podpisem na prihlasce zavazuje garantovat dodrzovani knihovniho
fadu za nezletilé Ctendre.

Pravnické osoby zastupuje povérend osoba, kterd pfi registraci predlozi povéreni pro jednani
s knihovnou podepsané statutarnim zastupcem a svij obc¢ansky prikaz nebo cestovni pas.

Pripadnou zménu osobnich Gdajl je uzivatel povinen ohlasit knihovnici pti nejblizsi navstévé
knihovny.

UZivatel pfi prvnim zépisu do knihovny obdri étenaFskou legitimaci. Ctenarska legitimace je
neprenosna. Pljc¢ovat si na ni mizZe pouze ten, na jehoZ jméno byla vystavena. Legitimaci
predklada uzZivatel pfi kazdé navstévé.

UZivatel odpovidd za zneuZiti své ¢tenarské legitimace, ztratu je povinen neprodlené ohlasit
knihovnici.

Registrace se obnovuje ro¢né uhradou poplatku na dalsi rok. Pfi obnové registrace je knihovnik
povinen zkontrolovat Udaje o bydlisti ¢tenare a prikazy, kterymi ¢tendr uplatiuje slevy (ZTP
nebo ZTP/P, prikaz o studiu).

Po uplynuti platnosti registrace ztraci uzivatel pravo na vyuzivani sluzeb urcenych
registrovanym ¢tenarlim knihovny. Tim vSak nezanikaji jeho ptipadné zavazky. UzZivatelé, ktefi
své zavazky vuci knihovné nevyrovnali, jsou nadale vedeni v evidenci knihovny.

UZivatel, ktery nema vypujéeny zZadné dokumenty a nemd vuci knihovné zadné financni
zavazky, je z evidence uzivatell vyrazen rok od uplynuti data platnosti registrace.

3.
Ochrana osobnich udaji

Knihovna se dle zdkona ¢. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich Udaji a zméné nékterych zakonu
(dale je , ochrané osobnich udaji“), ve znéni pozdéjsich predpisli, spravcem osobnich udajl
zaregistrovanych uZivateld a odpovida za jejich ochranu. Osobni Udaje vyuziva vyluéné za
ucelem vedeni agendy knihovnickych sluzeb.

UZivatel maji dle zdkona o ochrané osobnich Udaji jedenkrat ro¢né pravo na poskytnuti
informace o osobnich udajich o nich zpracovanych. Informace bude poskytnuta na zakladé
pisemné podané Zadosti bezplatné formou tiskového vystupu z databaze ¢tenaru.

Osobni udaje uzivatel(l bude knihovna zpracovavat v souladu s obecnym nafizenim o ochrané
osobnich udajli (EU) 2016/679. Pougeni o ochrané Gdajd je p¥ilohou €. 3 tohoto KR.

4,
Vyptijéni rad
Pro pajc¢ovani knihovnich fond( plati obecna ustanoveni obéanského zakoniku i pljcovani véci.
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Knihovna pUjcuje knihovni dokumenty z vlastniho knihovniho fondu, z knihovniho fondu jiné
knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluzeb.

Ctenafi mGze byt pdjéeno soucasné nejvyse 20 knihovnich jednotek.

VypUljéni IhGta pro pUj¢ovani mimo knihovnu €ini zpravidla 45 dn0. Vypujéni Ih(ta mize byt
prodlouZena az tfikrdt o jeden mésic. O jeji prodlouZeni musi uZivatel pozadat pred jejim
uplynutim, nezada-li o dokument dalsi uzivatel. Zadat je mozno osobng, telefonicky, e-mailem
nebo prostrednictvim ¢tenarského konta v online katalogu.

S vypljéenymi dokumenty je uzivatel povinen zachdazet Setrné a vratit je v neporuseném stavu.
Je nepfipustné podtrhavani, vpisovani poznamek, opravy ¢i jiné poskozeni. Pfed prevzetim
vypUjcky je uzivatel povinen si prohlédnout dokument a pfipadné ihned ohlésit vSechny
zavady, které se uvedou v poznamce automatizovaného vypujcniho systému.

Pokud je dokument pujcen jinému uzivateli, je mozna jeho rezervace. Rezervaci nebo zruseni
rezervace lze provést osobné v knihovné u vypujéni sluzby, telefonicky, e-mailem nebo
prostfednictvim ¢tenaiského konta v on-line katalogu. Zada-li stejny dokument vice uZivateld,
stanovi se poradi podle ¢asu podani rezervace. Oznameni o pfipravené rezervaci obdrizi
uZivatel e-mailem nebo prosttednictvim SMS zpravy. Rezervovany dokument bude pfipraven
k vyzvednuti po dobu 14 dn(, po uplynuti této Ihty bude pujéen dalSimu zdjemci.

5.
Pristup ke ¢tenairskému kontu

Registrovany uzZivatel ma pfistup ke svému ¢tendrskému kontu prostfednictvim on-line
katalogu na https://regionol.tritius.kmol.cz/library/Luzice/.

6.
Postihy za nedodrzeni knihovniho radu

Ztratu nebo poskozeni dokumentu je uzivatel povinen bezodkladné nahlasit knihovné a podle
rozhodnuti knihovny nahradit skodu.

Ta mlZe byt provedena obstaranim nahradniho vydani knihy (Casopisu) nebo financni
nahradou. UzZivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

Pfi nedodrzeni vypUjéni Ihity bez predchoziho prodlouzeni dokumentu knihovnou uctuje
poplatek za prodleni. Poplatek za prodleni se generuje 31. den od vypujcky nebo posledniho
prodlouzeni. Upozornéni na poplatek z prodleni je odeslano pouze elektronicky.

Pokud uZivatel vypuj¢ené dokumenty nevrati do dvou tydn( od uplynuti vypGjéni Ihaty,
knihovna je povinna vymahat vypUjcené dokumenty prostfednictvim upominek.

Rezim vymahani dokument(:

e 1. upominka 50 dn( od vypUjcky nebo posledniho prodlouzeni — poStou nebo emailem

e 2.upominka 70 dnl od vypujcky nebo posledniho prodlouzeni— postou nebo e-mailem

Zustanou-li upominky bez ucinku, zahaji knihovna vymahani vypujcek pravni cestou.
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7. Za skody zplisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné platnych
predpisQ.
8.
Poradkova opatieni

1. UtZivatel je povinen se v knihovné chovat vici svému okoli ohleduplné, zejména zachovavat klid
a prostory knihovny uzivat pouze v souladu s jejich uréenim, nic neposkozovat.

2. Ctenaf je povinen zachazet s vypQjéenymi knihami a ¢asopisy $etrné a ukladat je na
vyhrazené misto. Zjisténé poskozeni materialu ihned ohlasi knihovnikovi, jinak se vystavuje
nebezpeci, Ze bude poskozeny vytisk hradit za predeslého ctenare.

9.
Zavérecna ustanoveni
1. Vyjimky z ustanoveni knihovniho radu muize v zavaznych pfipadech povolit knihovnice.
2. Knihovni fad nabyva ucinnosti 1. unora 2024.

3. Nedilnou soucasti knihovniho fadu je cenik placenych sluzeb a poplatk(i a pouceni o ochrané
osobnich udaju.

V Luzici dne 30. ledna 2024.

Mgr. Jaroslav Zaluda
starosta
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Priloha ¢. 1 - Cenik placenych sluZeb a poplatkii

1. Registrace uzivatelQ na jeden rok

zakladni poplatek 80 K¢
dlchodci, studenti po predlozZeni prikazu o studiu, déti do 15 let 40 K¢
drzitelé prlikazu ZTP, ZTP/P zdarma

2. Ztrata nebo poskozeni dokumentu

a) financni nahrada:
knihy cena dokumentu + manipulacni poplatek 50 K¢

V Luzici dne 30. ledna 2024.

Mgr. Jaroslav Zaluda
starosta
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Priloha ¢. 2 Pouceni o ochrané osobnich udaju

Spravcem osobnich udajl uzivatell knihovny je Mistni knihovna LuZice.
Knihovna zpracovava osobni tdaje registrovanych uzivatelii v tomto rozsahu:
Povinné identifika¢ni Udaje: jméno, prijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu

Nepovinné kontaktni Udaje: dorucovaci adresa, e-mail, telefon, navstévovana skola u déti a

studentd.
SluZebni udaje: Cislo ¢tenarského prukazu, prehled vypujcéek véetné historie, prehled rezervaci,

upominani.
Ucetni Gdaje o provedenych penézitych transakcich, zejména o jejich ucelu, misté, ¢ase a daldich

naleZitostech.

Dalsi udaje (udaj o ZTP).

Dale knihovna uchovava identifikacni udaje zdkonného zastupce, je-li registrovany uzivatel mladsi
15 let.

Registrovany uZivatel ozndmi knihovné pfipadné zmény identifikacnich a kontaktnich osobnich

udajl bez zbyte¢ného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni Udaje za ucelem poskytovani knihovnickych, informacnich a dalSich
sluzeb uzivatellm, informovani uzZivatell o sluzbach a ddle za ucelem ochrany majetku a
knihovniho fondu.

Kontaktni udaje vyuZiva knihovna za ucelem lepsi komunikace s uZivatelem, uZivatel neni povinen
tyto udaje uvést. Prava uZivatell jako subjektd osobnich udajd UzZivatel md pravo na pristup k
osobnim udajam, jejich opravu nebo vymaz, poptipadé omezeni zpracovani a pravo vznést ndmitku
proti zpracovani.

Prdva uZivatell jako subjektl osobnich udaja:

UZivatel ma pravo na pristup k osobnim udajlim, jejich opravu nebo vymaz, popfipadé omezeni
zpracovani a pravo vznést namitku proti zpracovani. Knihovna registrovanému uzivateli poskytne
na jeho Zadost kopii zpracovanych osobnich udajd, pfipadné umozni ndhled do prihlasky ¢tendare a
dalich doklad(i u ni uloZenych. Zadosti uZivateld tykajici se ochrany osobnich tdajd knihovna
vyfizuje bez zbytec¢ného odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni Zadosti.

Doba uchovavani osobnich udaju:

Knihovna uchovava osobni Udaje o registrovanych uzivatelich po dobu registrace a jeden rok poté.
Registrovany uzivatel mlze pozadat o likvidaci svych osobnich udajl, pokud nema vici knihovné
zadny dluh a nepreje si naddle vyuzivat jejich sluzeb. Osobni Udaje v pocditacovych databazich jsou
likvidovany vymazanim identifika¢nich udajd (anonymizace). Osobni Udaje v listinné podobé jsou
likvidovany dle Spisového a skarta¢niho fadu obce.

Zabezpeleni osobnich udaju:

Pisemnosti jsou uchovavdny tak, aby byl zamezen pfistup nepovolanych osob obvyklymi

7



* Obecni ufad LuZice \ Vydani/zména: 1 Pocet stran: 8
Druh dokumentu: Rozhodnuti starosty

Identifikacni oznaceni a nazev:

Knihovni fad Mistni knihovny Luzice

prostiedky. Pfistup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi pracuji
v ramci svych pracovnich ukolQ. Pfistup k témto datlim je chranén systémem pfistupovych uctd,
hesel a prav stanovenych v rozsahu potfebném pro plnéni ukol( jednotlivych zaméstnancu.

Dalsi informace:

Knihovna zpracovava osobni Udaje na zakladé smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou s uZivatelem
uzavrela pfijetim jeho pfihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym natizenim o ochrané osobnich
udaja (EVU) 2016/679, znamém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich Gdajii vykonava Ufad pro ochranu osobnich Gdajli, na ktery se
mUzZete obratit v pfipadé stiznosti.

V Luzici dne 30. ledna 2024.

Mgr. Jaroslav Zaluda
starosta



